抄録の入力方法
①抄録作成フォームを開き、演題名等を入力します。「音・動画使用の有無」の下に発表内容を記述します（大枠）。
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歯式を抄録に入れるには

②エクセルで作成します。（抄録原稿作成フォームとは別のファイルにしてください）
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③歯式を「コピー」します。
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④新規ワード文書ファイルを開き、「編集」を左クリック(選択)、「形式を選択して貼り付け」を選択します。
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⑤④の後、「図(windowsメタファイル)」を選らんで、「ＯＫ」を選択。
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⑥⑤の結果、エクセルで作成した歯式が“図”としてワードに貼り付けられました。
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⑦今度は⑥までに作成した図を、「抄録原稿作成フォーム」に貼り付ける作業です。

　ワードに貼り付けた歯式を右クリックし、「コピー」を選択します。
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⑧作成中の「抄録原稿作成フォーム」の適当なセルをクリックし（文書入力中では作業ができません）、「編集」を選択し、「貼り付け」を選択します。
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⑨図を貼り付けカ所へ持って行きます。
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⑩貼り付け完了。
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ワードで作成し、エクセルに貼り付ける
一度、内容をワードで作成したものを「抄録原稿作成フォーム」に貼り付けることができます。図は別途貼り付ける必要がありますが、改行などは通常の文書作成と同じなので、比較的楽に作成できると思います。

⑪まず、一通り抄録内容を完成させます。
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⑫抄録内容を全てドラッグ（範囲指定）して、「編集」の「コピー」を実行します。
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⑬「抄録原稿作成フォーム」を開き、大枠をダブルクリックし、「編集」の「貼り付け」を行います。
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⑭図以外の内容が貼り付けられました。
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⑮⑦～⑩と同様に、図を貼り付けて完成です。
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＊この手順は担当事務局員のパソコン環境で作成しています。違う現象が起きる可能性も十分あり得ます。

このセルに発表内容を記述する。





ここで次の行に文字を入れたい場合は、“Ａｌｔ”キーを押したまま、“Ｅｎｔｅｒ”キーを押す。





一通り入力完了。





「編集」を左クリック(選択)





“スペース”キーで１マス空白を入れた。





「形式を選択して貼り付け」を選択。





④の後、こういうものが現れる。





この「図(windowsメタファイル)」を選択。





「ＯＫ」を選択。





「図(windowsメタファイル)」の他、「図(拡張メタファイル)」や、「HTML形式」でもうまくいきました。





「編集」を選択





「貼り付け」を選択。





ここに貼り付けられた。その歯式を左上に持って行く。





この辺で改行させてその右に図を持ってきたいので、“Alt”+“Enter”で改行する。





一通り内容を完成させます。


（箇条書きのマーク、フォントなどは「抄録原稿作成フォーム」に貼り付けた後、ゴシック、10.5サイズなど基本的なものに変換されますので、色などではなく「」等で装飾してください）





歯式は②～⑥を参照してください。


その他の図もここでレイアウトしておいた方がいいでしょう。





「コピー」を選択





「コピー」を選択





「編集」の「コピー」でも、右クリックの「コピー」でも同じです。





コピーする範囲を指定してください（ドラッグ）。（わからなければ、「編集」の「すべて選択」を選らんでみてください。この画面の状態のように、文字が白黒反転したら範囲選択ができていると思います）





「抄録原稿作成フォーム」の、発表内容を入れる大枠をダブルクリックします。





「編集」の「貼り付け」を選択します。





二つの図を貼り付け、枠内の適当な位置に動かして完成。





これは手順通りに実行した場合に実際貼り付けられた図。エクセルで引いた罫線のみ表れます。
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